收费审批业务流程











职能部门：计划财务处   办事地址：明德楼B207  咨询电话：86836048

中国计量大学收费审批表

	收费项目
	 

	收费依据
	　

	收费项目时间
	    年  月  日——   年  月 日
	收费地点
	校内/校外

	收费人数(人)
	　
	拟定收费标准(元)
	　
	是否需要提供收据
	　

	备     注
	　

	本单位领导               意见
	                              签章:              日期:

	分管部门意见
	                                   签字:              日期:

	收费领导小组办公室建议
	                                   签字:              日期:

	 校领导意见
	                                   签字:              日期:

	 申 报 部 门
	　
	 联 系 人
	　
	申报时间
	　

	
	
	 联系电话
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	备注栏中需要填写的内容:1、培训班、辅修专业班、辅导班、实习班等办班的收费都要填写课时按排和课酬标准（元），2、表格中没有的内容及格式中无法填写的收费项目情况。

	

	


填写《中国计量大学收费审批表》，单位负责人签字确认并加盖单位公章。





业务分管部门负责人签字确认并加盖分管部门公章后提交计财处





是否符合学校收费政策





否





退回





是





收费领导小组办公室负责人审批签字并加盖“规范收费领导小组”公章。








《中国计量大学收费审批表》原件交计财处票据管理窗口备案。











